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¥ o | Culturay Deportes

Uarear” | - Direccion de Recursos Humanos | Paginatde2
Nombre del Contratista: Juan Carlos Garrido Gonzalez CUI:; |-1780 78638 0101
Servicios (Técnicos o Prdfesionales): ' , Servicios Técnicos
NGmero de Contrato: | 029-174-2025-MCD ':Plazo de Contrato: Otde sepﬂembre;ézi’,g de‘diciembre del
Acuerdo Ministerial: | 826-2025 Fecha del informe: | 30/12/2025
» ‘Dia Me_s ) Ao - Dia . Me§ Ao
Periodo del D (En ndmeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En niimeros)
. el: : Al:
Informe: - 01 Diciembre 2025 31 Diciembre 2025

- Objeto del Contrato

' "El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Asuntos Juridicos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,

en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
inicamente enuncnatlvas (segtin Clausula de contrato: Tercera). : ‘

vActividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoye en los procedimientos para el correcto traslado de documentos al archivo por pal“[e de la Dlreccwn de
Asuntos Juridicos.

b) Apoye en el registro estadistico de la documentacién que obra la Direccién de Asuntos Juridicos.

¢) Apoye en la correcta organizacion y manejo de los documentos que integre la Direccion de Asuntos Juridicos,
asi como la custodia de los mismos.

d) Apoye en la transferencia periddica al aIChIVO de los documentos que ya no son de uso corriente por parte de la
e - Dlrecmon de Asuntos JLII‘ldlCOS :

¢) Apoye en la clasificacién y ordenamiento de la documentacion, de acuerdo a los principios archivisticos.
f) Apoye en la elaboracion, organizacion y optimizacion de los registros archivisticos, con el propésito de
garantizar un acceso 4gil y eficaz a la informacion a través de los distintos instrumentos de descripcion

archivistica.

g) Apoye en la elaboracion de una base de datos para consignar la informacion trabajada de la documentacién
perteneciente a la Direccion de Asuntos Juridicos, de forma m4s eficiente y estandarizada.

h) Apoye en aplicacion de métodos de conservacidn preventiva y restauracion basica de documentos que se
encontraban en un estado-de deterioro, los cuales son pertenecientes a la Direccion de Asuntos Juridicos.
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 Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

029-174-2025-MCD Plazo de Contrato: | 01 de septimbre al 31 de diciembre del 2025

Acuerdo Ministerial: | 826-2025 Fecha del informe: 30/12/2025
Dia Mes - Ano : ' Dia .Mvesv - — ) Aﬁé
Periodo del , (En numeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En.nﬂmerbs)
. Del: — - - - AL : : ; :
Informe: ’ 01 _septiembre | - 2025 31 diciembre 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Asuntos Juridicos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la'ética y probidad,
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

Unicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

a)

b)

d)

e)

g

h)

- de Acuerdos Ministeriales, de los afios de 2010 a2018.

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se realizaron los procedimientos de transferencia de documentos al archivo por parte de la Direccién de Asuntos Juridicos,
consignando un total de 90 cartapacios de la serie de acuerdos ministeriales. -

Se realizo el registro estadistico de la documentacion que obra la Direccion de Asuntos Juridicos, sobre la serie documental

Se organizé de forma correcta y se manejaron los documentos que integran la Direccion de Asuntos Juridicos, asi como su
custodia, realizando los registros necesarios para la transferencia al Archivo documental de la Direccion Superior del
Ministerio de Cultura y Deportes, con un total de 90 cartapacios de Acuerdos Ministeriales, que comprenden la
documentacién entre los afios 2010 a 2018. ' ' ' : '

Se realizo la transferencia periédica al Archivo Documental de los Acuerdos Ministeriales que se encontraban en la _
Direccién de Asuntos Juridicos, realizando cuatro (4) transferencias al Archivo Documental de la Direccién Superior del
Ministerio de Cultura y Deportes una por cada mes que se presté servicio durante el contrato de servicios técnicos. -

Se aplicaron proceso de clasificacién y ordenamiento a la documentacién ir’abajada, aplicando el criterio archivistico de

serie documental sobre los Acuerdos Ministeriales, y, ordenamiento correlativo a lo interno de cada afio.

Se elaboraron los registros archivisticos optimizados de la informacién que contenia la documentacion de la serie -
documental de Acuerdos Ministeriales que se encuentran resguardados en el Archivo de la Direccién de Asuntos J uridicos,
consignando los datos relevantes para un facil acceso por parte de la institucién, aplicando un instrumento de descripcion a
nivel de inventario documental. ' o : ' ‘ -

Se elabor¢6 una base de datos para consignar la informacion trabajada, en formato digital, la cual esta segmentada por cada
afio trabajado de los Acuerdos Ministeriales que estan bajo responsabilidad de resguardo de la Direecién de Asuntos

Juridicos, y contiene la informacion esencial para las busquedas y ubicacién de material necesario, aplicando un criterio de
méxima eficiencia y estandarizacién de la informacién. ‘ : ‘ '

Se aplicaron métodos de conservacion preventiva y festauraciéﬁ técnica en los documentos que lo requirieron por sus
condiciones materiales, con la finalidad de mitigar su estado de deterioro, de los archivos de la Direccién de Asunto
Juridicos. . '
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Nombre del Contratista:

CUI: | 178078638 0101

Juan Carlos Garrido Gonzélez

Servicios Técnicos

Servicios (Técnicos o Profesionales):

* Numero de Contrato:

029-174-2025-MCD Plazo de Contrato: | 01 de septiembre al 31 de diciembre del 2025

Acuerdo Ministerial: | 826-2025 Fecha del informe: 30/12/2025
Dia k Mes . Afo Dia Mes Ao
Periodo del (En nameros) (En letras) (En niimeros) B (En niimeros) (En letras) (En niimeros)
. .| Del: - e ~ Al: :
Informe: o1 septiembre 2025 | 31 diciembre 2025
- Objeto del Contrato

'El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Asuntos Juridicos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura'y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
inicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera). -

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

d)

Brindar apoyo en los procedimientos para el correcto traslado de documentos al archivo por parte de la Direccion de
Asuntos Juridicos. '

Apoyar en el registro estadistico de la documentacion que obra la Direceién de. Asuntos Juridicos.

Apoyar en la correcta organizacién y manejo de los documentos que integran la Direccién de Asuntos Juridicos, asi como
la custodia de los mismos.

Brindar apoyo en la transferencia periodica al archivo de los documentos que ya no son de uso corriente por parte de la
Direccién de Asuntos Juridicos: ' '

Apoyar en la clasificacién y ordenamiento de la documentacion, de acuerdo a los principios de la archivistica.

Apoyar en la elaboracién, organizacion y optimizacion de los registros archivisticos, con el propésito de garantizar un
acceso 4gil y eficaz a la informacion, a través de los distintos instrumentos de descripcién archivistica.

Otras actividades relacionadas con los servicios que presta.
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